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NGHI DINH
Vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc

Cén ctr Luét t6 chire Chinh phi ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Cén cwr Luéat vién chire ngay 15 thang 11 nédm 2010;

Theo dé nghij ctia Bé truéng B6 Nbi vu,

Chinh pht ban hanh Nghi dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

Chwong |
NH’NG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, bd tri, phan céng, thay di va thang hang chirc danh nghé
nghiép; dao tao, boi dwdng; biét phai, bo nhiém, mién nhiém; danh gia; thoi viéc, nghi hwu va tham
quyén quan ly vién chire trong don vi sw nghiép cong lap.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, cac tlr nglr duwéi day dwoc hiéu nhw sau:

1. “Ché do tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi dwoc tuyén dung vao vién chirc lam
quen v&i moi treong cong tac va tap lam nhitng cong viéc cla vj tri viéc lam gan v&i chirc danh nghé
sé dwoc bo nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc.

2. “Thay ddi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chirc dwoc bd nhiém moét chirc danh nghé nghiép
khac phu hop vé&i chuyén mén, nghiép vu cua vi tri viéc lam dang ddm nhiém.

3. “Hang chrc danh nghé nghiép” 1a cp d6 thé hién trinh dd, nang lwc chuyén mén, nghiép vu cta
vién chirc trong tirng nganh, linh vyc.

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” Ia viéc vién chirc dwoc bd nhiém gitr chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon trong cung mét nganh, Iinh vwec.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo vi tri viéc lam, vién chirc dwoc phan loai nhw sau:

a) Vién chirc quan ly bao gdm nhitng ngwdi quy dinh tai Khodn 1 Piéu 3 Luat vién chirc;

b) Vién chirc khdng gilr chirc vu quan ly bao gdm nhitng nguwdi chi thue hién chuyén mén nghiép vu
theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép céng lap.

2. Theo chtrc danh nghé'nghiép, vién chirc dwoc phan loai trong tirng linh vwc hoat déng nghé nghiép
v&i cac cap doé tr cao xudng thap nhw sau:

a) Vién chure gitr chire danh nghé nghiép hang I;

b) Vién chirc gitv chirc danh nghé nghiép hang II;
c) Vién chirc git® chirc danh nghé nghiép hang llI;
d) Vién chirc gitr chire danh nghé nghiép hang IV.



Chwong Il
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
DIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Diéu 4. Piéu kién dang ky dw tuyén vién chirc
1. Nguoi dang ky dw tuyén phai cé du tiéu chuin vé phadm chét, chuyén moén nghiép vu, nang lwc theo

yéu cAu cla vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép, cé du cac diéu kién dang ky dw tuyén quy dinh
tai Didu 22 Luat vién chirc.

2. Bon vi sy nghiép codng lap dwoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu ciu cla vi tri viéc lam quy
dinh tai Diém g Khoan 1 Diéu 22 Luat vién chirc nhwng cac quy dinh nay khong dwoc tréi véi quy dinh
clia phap luat va phai dwoc co quan cé thdm quyén quan ly don vi sw nghiép cong lap phé duyét truéc
khi thwc hién.

Diéu 5. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Bbi v&i don vi s nghiép cong lap giao quyén tw chd quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 9 Luat vién
chirc, ngu’c‘)’i ding dau don vi sw nghjép cbng lap tf)’Chl:I’C thwe hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét
dinh tuyén dung vién chrc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Béi v&i don vi sy nghiép cong lap chuwa duoc glao quyén tw chu quy dinh tai Biém b Khoan 2 biéu 9
Luat vién chirc, co quan, don vi cd thdm quyen bd nhiém, mién nhiém ngum dirng dau don vi sw
nghiép cong lap t6 chire thye hién hodc phan cap té chire thwe hién viéc tuyén dung vién chirc cho don
vi s nghiép cong lap thudc quyén quan ly; quyét dinh hodc Gy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc
qua thi tuyén hoéc xét tuyén.

3. Déi véi tb chirc sy nghiép thudc Chinh phl, nguwoi dirng dau cac tb chirc sy nghiép nay té chic
ho&c phan cép td chirc thwe hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi
tuyén ho&c xét tuyén.

4. Hang nam, don vi sy nghiép cong 1ap xay dyng ké hoach tuyén dung vién chirc trinh cap co tham
quyén phé duyét hodc quyét dinh theo thdm quyén dé tb chirc thuc hién.

5. B6 N6éi vu ban hanh néi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc.
Diéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Trwong hop don vi s nghiép cong 1ap dwoc giao thdm quyén tuyén dung vién chirc, Hi dong tuyén
dung vién chirc c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la nguwdi dirng dau hodc cap phé clia ngudi dirng dau don vi sw nghiép cong 1ap;
b) Phé Chu tich Hoi ddng la ngwdi phu trach cong tac td chirc can bod ctia don vi sw nghiép cong 1ap;

c) Uy vién kiém thw ky Hoi déng la vién chirc gitp viéc vé cong tac td chirc can bd cla don vi sw
nghiép cong lap;

d) Cac Uy vién khac 1a nhirtng ngwdi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Trucng hop don vi si nghiép cong lap chwa dwoc giao thdm quyén tuyén dung vién chirc, Hoi ddng
tuyén dung vién chirc cé 05 hodc 07 thanh vién, bao goém:

a) Chu tich Hoi ddng do ngudi dirng diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a nguwdi dirng dau hodc cip phé clia ngudi dirng dau don vi sy nghiép cong
lap;

c) Uy vién kiém thw ky HOi dong la nguoi dai dién bd phan lam cong tac tb chirc can bé clia co' quan co
thdm quyén tuyén dung vién churc;

d) Céc Gy vién khac la ngudi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vj tri tuyén dung.

3. Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, két luan theo da sé va cé nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 1ap cac ban giup viéc gébm: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban chdm thi, ban phuc khao,
ban kiém tra, sat hach;

b) Té chirc thu phi dw tuyén va st dung theo quy dinh ctia phap luat;
c) Td chirc thi va chdm thi hodc kiém tra, sat hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh clia phap
luat.



Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC
Diéu 7. No6i dung va hinh thirc thi
1. Nguwoi dy thi tuyén vién chire phai thwe hién cac bai thi sau: Thi kién thirc chung va thi chuyen mén,

nghiép vu chuyén nganh Viéc thi tin hoc van phong va ngoai ngu ddi voi ngudi du thi tuyén vién chirc
thwe hién theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va yéu cau cla vi tri viéc lam.

2. Thi kién thirc chung: Thi viét vé phap Iyat vién ch}rc, chad trwong, dwong Io!, chinh sach ctia Bang,
phap luat ctia Nha nwéc va nhivng hiéu biét co ban vé nganh hoac linh vie tuyén dung.

3. Thi chuyén mén, nghiép vu chuyen nganh thong qua hinh thirc thi viét hodc trdc nghiém va thi thuc
hanh. Nguwoi dang dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh hinh thirc va noéi dung
thi phu hop vé&i yéu cau cla vi tri viéc lam.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu ciu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh 1a ngoai ngi» hodc céng nghé
thong tin, bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh la ngoai ngl¥ hodac cong nghé thong tin thi
nguwoi dy tuyén khong phai thi ngoai ngl hodc thi tin hoc van phong quy dinh tai Khoan 4 va Khoan 5
biéu nay.

4. Thi ngoai ngu Thi mét trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, Bre, Trung Quéc hodc ngoai ngir khac
theo tiéu chudn chrc danh nghé nghiép phi hop véi yéu cau cia vi tri viéc lam.

T(u’o’ng, hop vi tri viéc lam yéu cau st du(lg t|eng dan toc |,t nguJo"l, V|ec’th| ngoai nglr dwoc thgy thé
bang tieng dan tdc it nguoi. Ngwoi dirng dau co quan c6 tham quyeén tuyén dung vién chirc quyet dinh
hinh thirc va ndi dung thi tiéng dan téc it nguwoi.

5. Thi tin hoc van phong: Thi thire hanh trén may hodc thi trac nghiém theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

6. Can cr vao kha nang, diéu kién cu thé, co' quan, t6 chirc, don vi co thdm quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh hinh thirc thi trén giay hodc trén may vi tinh.

Diéu 8. Diéu kién mién thi moét s6 mén

Nguwoi dang ky dw tuyén dwoc mién thi mén ngoai ngi hodc tin hoc trong cac trudng hop sau:

1. Mién thi mén ngoai ngl trong trwdng hop mon nghiép vu chuyén nganh khéng phai la ngoai ngi¥
néu cé mét trong cac diéu kién sau:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;

b) Co bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nwdc ngoai hodc tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s&
dao tao bang tiéng nwéc ngoai & Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc van phong trong trwéng hop c6 béng tét nghiép tir trung cip chuyén nganh
cOng nghé thong tin tré 1én.

Diéu 9. Cach tinh diém

1. Bai thi dwoc chdm theo thang diém 100.

2. Biém cac bai thi dwoc tinh nhw sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh hé sb 1;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi viét ho&c thi trdc nghiém tinh hé sé 1; phan thi
thwe hanh tinh hé sb 2.

3. Két qua thi 1a tong sb diém cua bai thi kién thirc chung va cac bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh. Trwong hop ngwdi dy tuyén thi ngoai nglr hoac tieng dan toc it ngwoi, thi tin hoc van phong,
két qua cac bai thi nay la diém dieu kién va khong tinh vao tong so dieém thi, triv tredng hop ngoai nglr
va cbng nghé théng tin la phan thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.

Diéu 10. Xac dinh ngwei trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dw da cac bai thi quy dinh tai Dié’u 9 Nghi
dinh nay, mai bai thi dat tir 50 diém tr& Ién va duogc xac dinh theo nguyén tac: Ngwoi tring tuyen co ket
qua thi cao hon, lay theo th(r tw ttr cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cla tirng vi tri viéc
lam.

2. Treong hop co tir 02 ngudi trd 1én cb két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyén dung thi
nguoi co t(‘)lng sb diém cac bai thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguwoi tring tyyén;
néu téng SO diém cac bai thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngwoi dieng dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén theo th ty wu tién nhuw sau:
a) Anh hung Iyc lwgng vi trang, Anh hung lao déng;



b) Thwong binh;

¢) Nguwoi hwdng chinh sach nhw thwong binh;

d) Con liét sT;

d) Con thwong binh;

e) Con cua ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh;
g) Nguwoi dan tdc it nguoi;

h) Ddi vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tr da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vuy;

k) Nguwoi hoan thanh nghia vu quan sw;
) Ngweri dw tuyén la nib.

3. Trwong hop van khdng xac dinh dwoc nguoi tring tuyen theo th& tw wu tién quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay thi nguwdi dirng diu co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chire truc tiép phéng van va
quyét dinh ngu i tring tuyén.

4. Khong thwe hién viéc bao Iwu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHU'C
Diéu 11. N6i dung xét tuyén vién chirc
1. Xét két qua hoc tap bao gdm diém hoc tap va diém tét nghiép ctia nguwdi dy tuyén.

2. Kiém tra, sat hach thdng qua phéng van hodc thwc hanh vé nang lwc, trinh dd chuyén mén, nghiép
vu clia nguoi dy tuyén.

Piéu 12. Cach tinh diém

1. Biém hoc tap dwoc xép dinh bang trung binh cong két qua cac mén hoc trong toan b qu’é trinh hoc
tap CG’a ngudi dy xét’tuyén & trinh do, phuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cla vij tri dy tuyén va dwgc
quy doi theo thang diém 100, tinh hé sb 1.

2. Biém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mén thi tét nghiép hoac diém bao
vé luan van cla ngudi du xét tuyén va duoc quy déi theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

3. Trwong hop nguoi dy xét tuyén dwoc dao tao theo hé thong tin chi thi diém hoc tap dong thoi la
diém tot nghiép va dwoc quy doi theo thang diém 100, tinh hé sb 2.

4. Biém phdng van hodc thywc hanh dwoc tinh theo thang diém 100 va tinh hé sb 2.

5. Két qua xét tuyén la téng s6 diém ctia diém hoc tap, diém tot nghiép, diém phong van tinh theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 4 Diéu nay.

Truong hop nguoi du xét tuyén duoc dao tao theo hé théng tin chi thi két qua xét tuyén la téng s6
diém dwoc tinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Diéu 13. Xac dinh ngwi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Ngwdi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé du cac diéu kién sau day:

a) C6 diém hoc tap, diém tét nghiép va diém phéng van hodc thwc hanh, méi loai dat tlr 50 diém tré
1én;

b) C6 két qué xét tuyén cao hon lay theo thtr tw tir cao xudng thdp dén hét chi tiéu dwoc tuyén dung
cua tirng vi tri viéc lam.

2. Trwong hop co twv 02 nguwdi tré 1én co két qua xét tuyén bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen
dung thi nguoi co diém phdng van hodc diém thwc hanh cao hon la nguoi tring tuyen néu didm

phdng van hoac diém thuwc hanh bang nhau thi nguwdi dirng dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh nguwi tring tuyén theo thr tw wu tién quy dinh tai Khoan 2 DBiéu 10 Nghi dinh nay.

3. Trwong hop van khéng xac dinh dwoc nguoi trung tuyén theo th(r tw wu tién quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay thi nguwdi dirng dau co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring
tuyén.

4. Khéng thye hién bdo lwu két qué xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.
Diéu 14. Xét tuyén dic cach



1. C&n cr diéu kién dang ky dw tuyén quy dinh tai Dleu 4 Ngh| dinh nay va yéu cau cla don vij su
nghiép cong lap, nguoi dirng dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyet dinh
xét tuyén dac cach khéng theo trinh tw, tha tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va
Diéu 17 Muc 4 Chwong nay déi véi cac trudng hop sau:

a) Nguwoi cd kinh ngh|em cong tac trong nganh, linh virc can tuyén dung tr 03 nam tré 1én, dap (ng
dwoc ngay yéu cu cla vi tri viéc 1am can tuyén dung;

b) Nhirng nguoi tét nghiép dai hoc loai gidi, tot nghiép thac sf, tién si & trong nwéc va ngoai nwéc, cd
chuyén nganh dao tao phu hgp vai vi tri viéc lam can tuyén dung, trlr cac trwong hop ma vi tri viéc lam
va chirc danh nghé nghiép can tuyén dung yéu cau trinh do dao tao thac si, tién sf;

c) Nhirng nguoi cd tai nang, nang khiéu d&c biét phu hop v&i vi tri viec lam trong cac nganh, linh vire
van héa, nghé thuét, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

2. B& Noi vu hwéng dan quy trinh, tha tuc ddi véi cac truong hop xét tuyén dac cach quy dinh tai Didu
nay.
Muc 4
TRINH TV, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Diéu 15. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so dw tuyén

1. Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chic phai théng bao céng khai trén phwong tién
théng tin dai chung, trang théng tin dién t&r ctia co quan, don vi (néu cd) va niém yét cdng khai tai tru
s& lam viéc vé tiéu chuén, diéu kién, sb lwong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cla
ngwdi dang ky du tuyén.

2. Thoi han nhan hd so cla ngwdi ddng ky duw tuyén it nhat 1a 20 ngay lam viéc ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phwong tién thong tin dai chang.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trwdc ngay té chire thi tuyen hoac xét tuyen co quan, don vi c6 tham
quyen tuyén dung vién chirc phai lap danh sach ngwoi da diéu kién dw tuyén dé niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc va thoéng bao trén trang dién t&r ctia don vi (néu co).

Diéu 16. T6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Can c quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 Nghij dinh nay, nguoi dirng dau co quan co thdm quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tuyén dung dé thwe hién viéc thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc thanh 1ap va phan cong cu thé cho b phan giup viéc thue hién cac
nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Bieéu 6 Nghij dinh nay.

3. Cham nhét trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tw ngay két thuc t6 chirc thi tuyen ho&c xét tuyén, Hoi
ddng tuyén dung vién chirc phai té chirc cham thi hodc té chirc tdng hop két qua xét tuyén va bao cao
v&i ngudi dirng dau co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc.

Diéu 17. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong th&i han 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dwoc bao cao két qua thi tuyén hodc xét tuyén
ctia Hoi déng tuyén dung, nguou dwng dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén hodc xét tuyén tai tru sé& lam viéc va trén trang thong tin dién to
clia co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc (néu cé).

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén, nguoi dw tuyén co
quyen gl don dé nghi phuc khao két qua thi tuyen Nguoi dirng dau co quan, don vi cé thdm quyén
tuyén dung vién chtrc giao Hoi ddng tuyén dung td chirc chdm phuc khao trong théi han 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay hét thei han nhan don phic khao theo quy dinh tai Khoan nay.

3. Sau khi thire hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoén 2 Diéu nay, ngudi dirng diu co quan, don Vi
c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phé duyét két qua tuyén dung va givi thdng bao cong nhan két
qua tring tuyén bang van ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky, ndi dung
théng bao phai ghi ré thoi gian va dia diém nguwdi tring tuyén dén ky hop déng lam viéc.
Muc 5
HOP DONG LAM VIEC
Diéu 18. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Viéc tuyén dung vién chirc vao cac don vi sir nghiép cong lap dugc thie hién theo ché d6 hop dong
lam viéc, bao gom hop dong lam viéc xac dinh th&i han va hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han
quy dinh tai Diéu 25 Luat vién chirc. Thoi gian thwe hién ché d6 tap sw dwoc quy dinh trong hop dong
lam viéc xac dinh th&i han.

2. B6 N6i vu quy dinh mau hop dong lam viéc.



Diéu 19. Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han cham nhéat Ia 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bo két qua tuyén dung, ngui tring
tuyén vién chirc phai dén ky hgp dong lam viéc v&i don vi sy nghiép cong lap theo thong bao quy dinh
tai Khoan 3 Dieu 17 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han cham nhét 1a 20 ngay 1am viéc, ké tr ngay hop ddng lam viéc dwoc ky két, nguoi
trang tuyén phai dén nhan viéc, trir trwng hop hop ddng lam viéc quy dinh théi han khac. Truwdng hop
ngwdi trang tuyén cé ly do chinh dang ma khéng thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han truéc
khi két thac thdi han néu trén glri co' quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung vién chirc.

3. Trwong hop nguwoi tring tuyén khong dén ky hop déng lam viéc trong thoi han quy dinh tai Khoan 1
biéu péy hoac dén,nhén viéc sau thoi han quy dinh tai Khoén’z bieu nay thi nguwdi dirng dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung vién chirc hly boé két qua tring tuyén hodc cham dirt hop dong da ky két.

Muc 6
TAP SU’
Diéu 20. Ché do tap sw

1. Nguoi tring tuyén vién chirc phai thie hién ché d6 tap s dé lam quen véi méi truong cong tac, tap
lam nhi*ng cong viéc cla vj tri viéc lam dwoc tuyén dung, trlr trwdng hop quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27
Luat vién chure.

2. Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh phéi hop vai Bo Noi vu quy dinh vé
thoi gian tap sw theo chirc danh nghé nghiép cda tirng nganh, tirng linh vire theo quy dinh cla phap
luat.

3. Th&i gian nghi sinh con theo ché dd bdo hiém xa hoi va thoi gian dm dau tir 03 ngay tré 1&n, thoi
gian bj tam giam, tam gilr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong dwoc tinh vao thoi
gian tap su.

4. N6i dung tap su:

a) Nam virng quy dinh cta Luét vién chirc vé quyén, nghia vu cla vién chtre, nhung viéc vién chirc
khéng dwoc lam; ndm virng co céu td chirc, chivc nang, nhiém vu, quyén han cla co quan, t6 chirc,
don vi noi céng tac, ndi quy, quy ché lam viéc cla co quan, td chire, don vj va chirc trach, nhiém vu
cla vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang lyc, kj nang chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cla vi tri
viéc lam dwoc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thwe hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung.
Diéu 21. Hwéng dan tap sw

1. Pon vi sw nghiép‘c()ng lap c6 trach nhiém hwdng dan ngu@yi tap sy nam virng va tap lam nhirng
cOng viéc theo yéu cau ndi dung tap sw quy dinh tai Khoan 4 biéu 20 Nghij dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké& tir ngay vién chirc dén nhan viéc, ngudi dirng dau don vi sw
nghiép phai cr vién chirc c6 chirc danh nghé nghiép bang hodc cao hon, cé nang lwc, kinh nghiém vé
chuyén mén, nghiép vu va kha nang truyén dat hwéng dan ngudi tap sw. Khong thue hién viéc cir mot
ngudi hwdng dan tap sw cho hai nguwdi tap sw trd |én trong cung thdi gian.

Diéu 22. Ché do, chinh sach déi véi ngwoi tap sw va ngwdi hwéng dan tap sw

1. Trong thoi gian tap sw, nguoi tap sy duoc hwéng 85% murc lwong cla chirc danh nghe nghiép
twong (ng vai vi tri viéc 1am tuyén dung. Truo’ng hop nguwoi tap sw ¢o trinh dd thac si hodc tién si va
chuyé&n nganh dao tao phu hop véi yéu ciu cia vi tri viec 1am tuyén dung thi nguoi tap sy co trinh do
thac si dwoc hwéng 85% murc IyJOan bac 2, ngudi tap sw co trinh dé tién si duwoc huwéng 85% ml;c
lwong bac 3 ctia chirc danh nghé nghiép twong trng véi vi tri viéc 1am tuyén dung. Cac khoan phu cap
dwoc hwdng theo quy dinh clia phap luat.

2. Nguoi tap sy dwoc hwdng 100% mure lwong va phu cép cla chirc danh nghé nghiép twong &ng voi
vj tri viéc lam tuyén dung trong cac trwdng hop sau:

a) Lam viéc & mién nui, bién gidi, hai ddo, ving sau, ving xa, vung dan toc it ngudi, ving co diéu kién
kinh té - xa hi dac biét khé khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé déc hai, nguy hiém;

c) Hoan thanh nghta vu quan sy, nghia vu phuc vu cé thoi han trong lwc lwong cbng an nhan dan, si
quan, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, déi vién thanh nién xung
phong, d6i vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién ndi tlr dd 24 thang tré 1én
da hoan thanh nhiém vu.



3. Thoi gian tap sw khdong dugc tinh vao théi gian xét nang bac lwong.

4. Trong thdi gian hwdng dﬁn tap sw, nguoi huéeng dan tap sy dwoe hudng hé sd phu cap trach nhiém
bang 0,3 mirc lwong t6i thi€u hién hanh.

5. Nguéyi hwéng dan tap sw va ngudi tap sw c()r) dwgc hwdng cac ché db tién thwéng va phdc lgi khac
(néu co) theo quy dinh ctia Nha nwéc va quy ché cta don vi si nghiép cong lap.

Diéu 23. Trinh tw, tha tuc b6 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap sw, nguoi tap sw phai bao cao két qua tap sw bang van ban theo cac néi dung
quy dinh tai Khoan 4 biéu 20 Nghi dinh nay.

2. Nguoi hwong dan tap sw co trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap sw dbi voi ngudi tap sw
bang van ban, gvi ngwoi dibng dau don vi sw nghiép cong lap.

3. Nguwoi dirng dau don vi sy nghiép cong lap danh gia pham chét, dao dirc va két qua cong viéc cla
nguoi tap sw. Néu nguoi tap sy dat yéu cau sau thoi gian tap sw thi quyét dinh hoac lam van ban dé
nghi cap co6 thdm quyen quan ly vién chire ra quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép. Néu nguoi
tap sw khéng dat yéu ciu sau thdi gian tap sw thi thwe hién theo Khoan 1 Diéu 24 Nghi dinh nay.

Diéu 24. Cham dwt hop ddng lam viéc déi véi nguwei tap sw

1. Nguwoi tap sw bi chdm dit Hop dong lam viéc khi khdng dat yéu ciu sau thoi gian tap sw hodc bi xt
ly ky luat ttr hinh thirc canh cao tré 1én.

2. DBon vi sr dung vién chirc dé nghi nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong 1ap cham dut hop dong
lam viéc doi v&i cac trwong hop quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay.

3. Nguwoi tap sw bi chdm dirt hop dong lam viéc néu co thoi gian lam viéc tir 6 thang tré Ién dwoc don
vi sw nghiép codng lap trg cap 01 thang lvong, phu cap hién hwédng va tién tau xe vé noi cw tra.

Chwong Il
SU’ DUNG VIEN CHUC

Muc 1

PHAN CONG NHIEM VU, BIET PHAI,

BO NHIEM, MIEN NHIEM VIEN CHUC
Diéu 25. Phan céng nhiém vu
1. Nguoi dirng dau don vi sw nghiég cong lap hodc ngudi dirng dau don vi st dung vién chic chiu
trach thémrphén .(A:()ng r,1hiém vu,mkiem_’ira viéc ‘thl_,l”C hiéAp nAhiém, vu C’L’Ja vi?ln ChU’(i béoldém cac dieu
kién can thiet dé vién chirc thyc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach doi v&i vién chirc.
2. Viéc phan cong nhiém vu cho vién chirc phai bado d&m phu hop véi chire danh nghé nghiép, chirc vu
quan ly dwoc bd nhiém va yéu cau cta vi tri viéc lam.
Diéu 26. Biét phai vién chirc
1. Viéc biét phai vién chirc dwoc thwe hién trong cac trwong hop sau day:
a) Theo nhiém vu dét xuét, cip bach;
b) D& thwe hién cong viéc can giai quyét trong mot thdi gian nhét dinh.

2.‘ Théi han biét phai vién chirc khdong qua 03 ndm. Trwdng hop mét sb nganh, linh viee dac thu yéu
cau phai cé thdi han biét phai dai hon thi thwe hién theo quy dinh cda phap luat chuyén nganh.

3. Co quan, don vi sw nghiép cong lap cl vién chirc biét phai tiép tuc quan ly, theo ddi trong thoi gian
vién chirc dwoc cr di biét phai.

4. Co quan, don vi tiép nhan vién chirc biét phai co trach nhiém phan cong, bé tri, danh gia, kiém tra
viéc thye hién nhiém vu cong tac doi véi vién chire do.

5. Vién chirc duoc ol biét phai dwoc huwdng quyén loi quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 6 Diéu
36 Luat vién chtrc.

Diéu 27. B6 nhiém vién chirc quan ly

1. Viéc bd nhiém vién chirc quan ly phai can cr vao nhu cau cla don vi sy nghiép cdng lap va cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Dat tiéu chuén cla chirc vu quan 1y theo quy dinh cla co quan, don vi c6 thdm quyén;



b) C6 day di hé so ca nhan dwoc co quan, don vi cé thAm quyén xac minh rd rang; cé ban ké khai tai
san theo quy dinh;

¢) Trong dé tudi bd nhiém theo quy dinh;
d) C6 du strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dwoc giao;
d) Khéng thudc cac trudng hop bi cAm dadm nhiém chire vu theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thoi han bd nhiém 1a 05 ném,’trl‘f tru#{yng hop ’ghu’c hién thep quy dinh cta phap luat chuyfan ngénh
hoac quy diph cla co quan co tham guyén. Khi hét thdi han bd nhiém, co quan, don vi c6 tham quyén
thwe hién bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai vién chirc quan ly.

3. Quyén lgi cia vién chirc dugc bd nhiém vao chirc vu quan Iy thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2,
Khoan 3, Khoan 4 biéu 37 va Khoan 3 Diéu 38 Luat vién chtrc.

Diéu 28. ThAm quyén bé nhiém, giai quyét théi giir chirc vu quan ly hodc mién nhiém déi voi
vién chirc quan ly

1. Béi v&i don vi sy nghiép cong lap dwoc giao quyén tw chd, nguwoi ding dau don vi sy nghiép cong

Iap thywe hién viéc bo nhiém, giai quyét thdi gitr chirc vu hodc mién nhiém dbi véi vién chire gitk chire vu
quan ly theo phan cép.

2. Bi v&i don vi sy nghiép cong lap chua dwoc giao quyén tw chd, co' quan c6 thdm quyén b nhigm,
miér) nhiém ngwoi dieng dau don vij s nghiép chg lap thwc hién hodc phan cap viéc boé nhiém, giai
quyét thoi gitr chre vu quan ly hodc mién nhiém doi véi vién chirc.
Muc 2
THAY POI CHU’C DANH NGHE NGHIEP
Diéu 29. Thay dbi chirc danh nghé nghiép cta vién chirc
1. Viéc thay dbi chire danh nghé nghiép cua vién chirc dwgc thye hién nhw sau:

a) Khi chuyén tir chirc danh ’nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac cung hang phai thuc
hién théng qua viéc xét chuyéen chirc danh nghé nghiép;

b) Khi thang hang tir hang thap Ién hang cao hon lién ké trong cting nganh, linh virc phai thyc hién
thong qua viéc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. CacBo 7quén ly chtre danh nghé nghiép vién chirc chuyé&n nganh cha tri, phéi hop véi B NOi vu quy
dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, néi dung, hinh thirc thi hoac xet thang hang chirc danh nghé nghiép
doi voi vién chure.

Diéu 30. Phan cong, phan cép td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép déi v&i
vién churc

1. Viéc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tr hang Il 1én hang | dwoc thuwe hién
nhw sau:

a) Cac Bo6 quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh té chire thi hodc xét theo ké hoach
dwoc phé duyét;

b) B'c} N6i vu phé duyét d& an td chtvq thi hodc xét thang hang chirc ’danh nghé nghiép; thé‘m dinh v?
quyét dinh danh s,éch vién CDL'PC du diéu kién dw thi‘hoéc xét; ra quyét dinh thanh lap Hoi dong; quyét
dinh cong nhan két qua va bo nhiém chirc danh nghé nghiép hang I.

2. Viéc thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tr hang Ill 1én hang Il dwoc thuc
hién nhw sau:

a) Cac B0, co quan ngang Bo, co quan thudéc Chinh pha, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé tryc
thudc Trung wong cha tri, phdi hop véi Bé Noi vu td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh ctia phap luat va hudng dan cia Bo quan ly chire danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh.

b) B6 N&i vu phé duyét dé an tb chirc thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép; thdm dinh danh
sach vién chirc du diéu kién dw thi hodc xét va thdm dinh két qua thang hang chirc danh nghé nghiép.

3. Viéc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang 1V 1én hang Il do cac Bo, co
quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé trwc thudc Trung
wong td chirc hodc phan cap cho cac co quan, don vi td chirc theo quy dinh cta phap luat va hwéng
dan cta B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

4. Co quan c6 thdm quyén clia Dang quy dinh viéc phan céng, phan cép té chirc thi hoac xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong cac don vi sw nghiép thudc td chirc chinh tri, t& chirc
chinh tri - xa héi theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 31. Quy trinh, tha tuc t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc



1. Hang nam, co' quan dwoc phan cong, phan cép t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién 9hl:I”C quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu 30 Nghi q‘inh nay xay dwng dé an gtri B6 No6i vu
dé thong nhat ké hoach thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Hang nam, cac co quan, don vi dugc phan cong, phan cép tb chirc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép_ cua vién chire quy dinh & Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh nay xay dwng dé an gl co
quan cé thdm quyén phan cép (Bo, co quan ngang Bo, co quan thudéc Chinh phd hodc Uy ban nhan
dan cac tinh, thanh pho trire thudc Trung wong) phé duyét tredc khi thye hién.

3. Co quan, t6 chirc, don vi theo phan cong, phan cép quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Biéu 30 Nghi
dinh nay thanh Iap H&i dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

4. Nhiém vu, quyén han cla Héi déng thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Thong bao ké hoach, noi quy, hinh thirc, ndi dung, thdi gian va dia diém thi hodc xét;

b) Théng bao diéu kién, tiéu chuan dy thi hodc xét;

c) Thanh lap bd phan gitp viéc gdm: Ban dé thi, ban coi thi, ban phach, ban cham thi, ban phtc khao;
d) T4 chire thu phi dv thi hodc dw xét va sir dung theo quy dinh;

d) T chirc cham thi hodc td chirc xét va phuc khao theo quy ché;

e) Téng hop, bao cao ngudi ding dau co quan, don vi dwgc phan cong, phan cap tb chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép céng nhan két qua;

g) Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh té chirc thi hodc xét theo quy dinh cia phap luét.

5. Co quan, don vi dwgc phan cong, phan cép t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

c6 trach nhiém thdong bao bang van ban két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép cho
co quan, don vi cé thAm quyén dé ra quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi
v&i vién chire dat két qua theo phan cép.

Muc 3
DAO TAO, BOI DUGNG
Diéu 32. Muc tiéu, nguyén tac dao tao, boi dwéng dbi véi vién chirc
1. Muc tiéu d3o tao, bdi duéng:
a) Cap nhat kién thirc, bdi duwéng, nang cao kj ndng va phuwong phap thuc hién nhiém vy dwoc giao;

b) Pao tao gép phan xay dwng doi ngl vién chirc co dao dirc nghé nghiép, c6 du trinh d6 va nang luc
chuyén mon dam bao chat lwgng clia hoat dong nghé nghiép.

2. Nguyén tic dao tao, bdi dudng:

a) Dao tao, boi dudng phai can ctv vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va nhu cau
phat trién ngudn nhan lwc clia don vi sw nghiép cong lap;

b) Bao dam tinh tw chi ctia don vi sw nghiép cong lap trong hoat déong dao tao, bdi duéng;
c) Khuyén khich vién chirc hoc tap, nang cao trinh dd dap &ng yéu cau nhiém vu;

d) Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua.

Diéu 33. Ché do dao tao, béi dwdng

1. Ché do dao tao, bdi duwéng vién chire thuwe hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Biéu
33 Luat vién churc.

2. Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chiju trach nhiém t6 chirc bién soan
chwong trinh, tai liéu boi dwdng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va ban hanh sau khi co y kién
tham dinh ctia Bo Noi vu.

3. Cac B¢ quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém ban hanh va
hwéng dan thwe hién chwong trinh boi dwéng bat buéc cap nhat kien thiec, ky nang nghé nghiép
chuyén nganh hang nam.

4. Chirng chi dao tao, bdi dudng:

a) Chirng chi boi dwdng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép la mét trong nhirng diéu kién, tiéu
chuan dé bo nhiém, thay doi chirc danh nghé nghiép cla vién chirc;

b) Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh viéc quan ly va cép

chirng chi cac chuwong trinh bdi dwéng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh;
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c) Viéc tham gia va hoan thanh cac chwong trinh bdi dwdng bat budc cap nhat kién thirc, kj ndng nghé
nghiép chuyén nganh hang nam la mét trong nhirng can cr danh gia mc dé hoan thanh nhiém vu cta
vién churc.

Diéu 34. Quyén lgi, trach nhiém cia vién chirc dwoc civ di dao tao, béi dwdng

1. Quyén lgi clia vién chirc dwoc v di dao tao, bdi dwdng thwe hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35
Luat vién chure.

2. Trach nhiém cla vién chirc khi thyc hién ché do dao tao, boi dudng thwc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 35 Luat vién chtrc.

Diéu 35. Kinh phi dao tao, bdi dwdng

Kinh phi dao tao, bdi dwéng vién chirc dwoc chi trd tlr ngudn tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap
hodc tai tro clia cac t6 chire, ca nhan trong va ngoai nuwéc theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 36. Dao tao va dén bu chi phi dao tao
1. Vién chirc dwgce clr di dao tao trong cac trwdng hop sau:
a) Bon vi s nghiép cong lap dwoc td chire, sép xép lai;

b) Pap ng nhu ciu xay dwng, quy hoach, ké hoach phat trién ngudn nhan lyc ctia co quan, tb chirc,
don vi.

2. biéu kién dé vién chirc duoc clv di dao tao:
a) Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép cta vién churc;

b) Cé cam két thwc hién nhiém vu, hai quan nghé nghiép tai don vi sw nghiép cong lap sau khi hoan
thanh chwong trinh dao tao trong thi gian it nhat gap 02 1an théi gian dao tao.

3. Vién chirc dwoce clr di dao tao theo cac chwong trinh hop tac véi nwdc ngoai dwoc ky két hoac gia
nhap nhan danh Nha nwéc Cong hoa xa hdi chd nghia Viét Nam, ngoai cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, con phai thwe hién quy dinh ctia Luat ky két, gia nhap va thwc hién diéu
wée qubc té va dap trng cac yéu cau khac clia chwong trinh hop tac.

4. Vién chirc duwoc clv di dao tao & trong nudc va ngoai nwéc phai dén bu chi phi dao tao trong cac
trwdng hop sau:

a) Trong thoi gian dugc ct di ddo tao, vién chirc tw v bd hoc hodc don phwong cham dit hop dong
lam viéc;(déen bu 100% chi phi dao tao).

b) Vién chirc hoan thanh khoa hoc nhung khéng duoc co sé dao tao cap van bang tot nghiép, chirng
nhan két qua hoc tap;( dén bu 50% chi phi khéa hoc).

c) Vién chirc da hoan thanh va duoc cap bang t6t nghiép khda hoc tiv trinh d6 trung cap trd 1én nhung
chwa phuc vu du thoi gian theo cam két quy dinh tai Biém b Khoan 2 Dieu nay.

5. Bo Noi vu hudng dan cu thé vé cach tinh chi phi dén bu va quy trinh, thi tuc dén bu chi phi dao tao
quy dinh tai Dieu nay.

Muc 4
DANH GIA VIEN CHUC
Diéu 37. Trinh tw, tha tuc danh gia vién chirc hang nam
1. Dbi v&i vién chire quan ly:
a) Vién chtrc tw danh gia két qua cbng tac theo nhiém vu duwoc giao va tw nhan xét wu, nhuoc diém
trong codng tac;

b) Tap thé noi vién chirc quan ly lam viéc t& chirc hop va déng gop y kién. Y kién gép y dwoc lap thanh
bién ban va théng qua tai cuéc hop;

c) Nguoi co thdm quyén bd nhiém chiu trach nhiém danh gia, quyét dinh xép loai va thong bao dén
vién chirc quén ly sau khi tham khao bién ban gop y cta tap thé noi vién chire quan ly lam viéc.

2. Béi v6i vién chirc khong gilr chire vu quan ly:

a) Vién chirc tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dwoc giao;

b) Tap thé& don vi st dung vién chirc td chirc hop va déng gop y kién. Y kién gép y dwoc lap thanh bién
ban va thdng qua tai cudc hop;

c) Nguoi dugc giao thdm quyén danh gia vién chirc nhan xét vé két qua tw danh gia cla vién chirc,
danh gia nhitng wu, nhwoc diém cla vién chirc trong cdng tac va quyét dinh phan loai vién chirc.

3. Viéc théng béo két qua danh gia, phan loai vién chirc thue hién theo quy dinh tai Diéu 44 Luat vién
chure.
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4. Cac trwdng hop danh gia vién chire thuwe hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 41 Luat vién chire.
Viéc danh gia vién chirc trwdc khi bd nhiém, bé nhiém lai, quy hoach, dao tao, bdi dwdng, khi két thuc
thoi han biét phai do ngwdi ding dau don vi sw nghiép cong lap thwc hién theo trinh tw, tha tuc cua
cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, biét phai vién chirc.

5. Cac B0 quan ly chrc danh nghe nghiép vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém cha tri, phdi hop
v&i Bd Noi vu ban hanh Quy ché danh gia va hwéng dan cu thé tha tuc, ndi dung déanh gia dm v&i vién
chrc chuyén nganh.

Muc 5

QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHi HUU
Diéu 38. Giai quyét thoi viéc
1. Vién chirc duoc gidi quyét thoi viéc trong cac trwong hop sau:
a) Vién chirc c6 don tw nguyén xin thdi viec dwoc co quan, don vi cé thdm quyén déng y bang van
ban;
b) Vién chirc don phwong cham dit hop ddng lam viéc theo quy dinh tai Khoan 4 va Khoan 5 biéu 29
Luat vién churc;
c) Bon vi sy nghiép cong lap don phuong cham q{ft hop ddng lam viéc v&i vién chire khi co moét trong
cac trwdng hop quy dinh tai Biém c, Diém d va biém d Khoan 1 Biéu 29 Luat vién chirc.
2. Vién chirc chwa dugc gidi quyét théi viec néu thudc mot trong cac trwdng hop sau:
a) Dang bi xem xét xt ly ky luat hoac bi truy clru trach nhiém hinh su;

b) Chwa lam viéc du thoi gian cam két v&i don vi sy nghiép cong lap khi dwoc cir di dao tao hoac khi
duwoc xét tuyen;

c) Chwa hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém cda vién chic dbi voi
don vi sy nghiép cbng lap;

d) Do yéu cau cdng tac va chua b tri dwoc ngudi thay thé.
3. Thu tuc giai quyét thoi viéec
a) Vién chlrc c6 nguyén vong théi viéc cé vén ban glri ngudi dirng dau don vi sy nghiép cong lap.
b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don, néu déng y cho vién chirc théi viéc thi nguoi
dirng dau don vi s nghiép cong lap ra quyet dinh cham dit hgp dong lam viéc; néu khong dong y cho
vién chirc théi viéc thi tra 1&i vién chirc bang van ban va néu rd ly do theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay.

c) Truong hop don vi s nghiép cong 1ap don phuo’ng cham dut hop déng lam viéc véi vién chirc quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Diéu nay va ddng thoi gidi quyét ché do thdi viéc cho vién chirc theo quy dinh
tai Nghj dinh nay.

Diéu 39. Tro’ cap théi viéc

1. Tro clp thoi viec dbi voi thdi gian cong tac clha vién chive tir ngay 31 thang 12 ndm 2008 tré vé
trwdc dwoc tinh nhw sau:

a) C&» mbi nam lam viéc duoc tinh bang 1/2 (mét phan hai) thang lwong hién hudng, gém: Mirc Ivong
theo chirc danh nghe nghiép, phu cap chirc vu lanh dao, phu cap tham nién vuot khung, phu cap tham
nién nghé va hé so6 chénh léch bao lwu lwvong (néu co);

b) Mdc tro cAp thap nhat bang 01 (mét) thang Iwong hién huéng;

c) Trwang hop vién chire duoc tuyén dung truwdc ngay 01 thang 7 nam 2003, thoi gian lam viéc dwoc
tinh trg cap théi viéc l1a tong thoi gian lam viéc (cdng don) ke tir khi vién chire co quyét dinh tuyén dung
déen héet ngay 31 thang 12 nam 2008.

d) Trwong hop vién chirc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 tré vé sau, thoi gian lam viéc
duoc tinh tro cap thoi viéc la t6ng thoi gian lam viéc theo hop dong lam viéc (cdng don) ké t khi vién
chirc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Tro cap thoi viéc doi voi thoi gian cong tac cta vién chire tir ngay 01 thang 01 nam 2009 dén nay
dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat vé tro cap that nghiép.

3. Ngudn kinh phi chi tré tro cp théi viéc dwoc lay tir ngudn tai chinh cGa don vi sw nghiép cong lap.

4. Vién chuirc thoi viéc duwoc hu#c’rng tro' cap théi viéc quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 Diéu nay va duoc
xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 40. Tha tuc nghi hwu
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1. Thoi diém nghi hwu 1a ngay 01 cla thang lién ké sau thang vién chirc dd tudi nghi huu theo quy
dinh.

2. Thoi diém nghi hwu dwoc tinh lui lai khi co mét trong cac trwéng hop sau:

a) Khéng qua 01 thang dbi véi mot trong cac trwong hop: Thoi diém nghi hwu tring véi ngay nghi Tét
Nguyén dan; vién chirc cé vo hodc chdng, bd, me (vo hodc chéng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mét
tich; ban than va gia dinh vién chirc bj thiét hai do thién tai, dich hoa, héa hoan;

b) Khéng quéa 03 thang dbi v&i trwerng hop bi bénh nang hodc bi tai nan c6 gidy xac nhan cla bénh
vién;

c) Khong qua 06 thang doi voi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh muc bénh can chira tri dai
ngay do B6 Y té ban hanh, cé giay xac nhan cta bénh vién.

3. Vién chirc dwoc Iui thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi chi
duwoc thwe hién dbi vei mot trudng hop cé thdi gian Ui thei diém nghi hwu nhiéu nhét.

4. Nguoi dirng dau co quan, don vi co tham quyén quan Iy vién chirc quyét dinh viéc Iui thoi diém nghi
hwu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

5. Trwdng hop vién chirc khdng cé nguyén vong |ui tho diém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
nay thi ngwoi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly vién chirc gidi quyét nghi hwu theo quy
dinh tai Diéu nay.

6. Trwvoc 06 thang tinh dén thei diém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan
4 bieu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra thong bao bang van ban ve thoi diem nghi hwu
dé vién chuire biét va chuan bi ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi hwu:

a) Trwoc 03 thang tinh dén thoi diém nghi hwu theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 va Khoan
4 Piéu nay, co quan, t6 chire, don vi quan ly vién chire phai ra quyét dinh nghi hwu;

b) Can cir quyét dinh nghl hwu quy dinh tai Diém a Khoan nay, co quan, don vi quan ly vién chirc ph0|
hop véi td chirc bdo hiém xa hoi tién hanh cac tha tuc theo quy dinh dé vién chirc dwgc hwéng ché do
bao hiém xa hoi khi nghi hwu;

c) Vién chire dwgce nghi huwu ¢ trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va nhi*rng cong viéc dang lam cho
ngudi dwoc phan cong tiép nhan it nhat trudc 03 ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tr thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chirc dugc nghi hwu va hwdng ché do
bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Diéu 41. Ché ds, chinh sach va co’ ché quan ly déi véi treéng hep vién chirc da nghi huwu thuwe
hién ky hop dong vu, viéc v&i don vi sw nghiép coéng lap.

1. Vién chirc da nghi hwu ky hop ddng vu, viéc véi don vi sy nghiép cong lap, ngoéi lwong huu duoc
hwédng theo quy dinh con dwgc hwdng khodn thu lao theo thda thuan trong hop dong da ky két.

2. Don vi sy nghiép cong lap co trach nhiém bao dam cac dleu kién lam viéc phuc vu hoat dong
chuyén mén quy dinh trong hop ddng vu, viéc, bao gdm cac quyén cla vién chirc vé hoat ddng nghé
nghiép dwoc quy dinh tai Khodn 1, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6 va Khoan 7 Diéu 11 Luat vién
chtrc.

3. Ché d6 va thoi gian lam viéc cla vién chirc da nghi hwu dwoc quy dinh cu thé trong hop déng vu,
viéc ky v&i don vi sy nghiép cbng lap.
Muc 6
CHUYEN DOI VA CHUYEN TIEP POI VO VIEN CHUC
Diéu 42. Chuyén déi giira vién chirc va can bo, cong chirc
1. Vién chirc da co thoi gian lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap tir du 60 thang tré 1én (kh(“)ng ké
thoi gian tap sw), co trinh d6 dao tao, kinh nghlem cong tac va dap rng duoc ngay yéu cau cua vi tri

viéc lam can tuyén dung, khi co’ quan quan ly, st dung cong chtre ¢6 nhu cau tuyén dung thi dwoc xét
chuyén vao cong chirc khong qua thi tuyén theo quy dinh ctia phap luat vé cong chirc.

2. Vién chire khi duwoc tiép nhan, bd nhiém vao céac vi tri viéc 1am dwoc phap luat quy dinh la cdng chirc
trong cac co quan, t6 chirc clia Dang Cong san Viét Nam, Nha nwéc, t6 chire chinh tri - xa hoi thi phai
thwe hién quy trinh xét chuyén thanh céng chirc khéng qua thi tuyén theo quy dinh cta phap luat vé
cong chirc; déng thdi quyét dinh tiép nhan, bd nhiém Ia quyét dinh tuyén dung.

3. Vién chtrc dwoc bd nhiém gilr cac vi tri trong bé may lanh dao, quan ly ctia don vi s nghiép coéng
lap ma phap luat quy dinh la cdng chirc khi bd nhiém vao ngach cong chirc twong trng véi vi tri viéc
lam phai hoan thién tiéu chuan cla ngach duoc bb nhiém; ddng thoi dwoc gitk nguyén chirc danh nghé
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nghiép da bd nhiém, dwoc hwdng ché do tién lwong va cac ché dd khac nhu vién chirc cia don vi sy
nghiép cong lap.

4. Can bo, cf)ng C‘hL'PC dwoc diéu déng vé lam vién Chl]"C trong cac don vi sy nghiép cong lap khi cé du
cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc.

Diéu 43. Chuyén tiép déi véi vién chirc

1. Viéc t6 chirc thye hién ky két hop ddng lam viéc dbi véi vién chirc theo quy dinh tai Diéu 59 Luéat
vién chirc nhw sau:

a) Déi véi vién chirc dwoc tuyén dung trwéc ngay 01 thang 7 nam 2003, ngudi dieng dau don vi sy
nghiép cong lap c6 trach nhiém tién hanh cac tha tuc dé ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han
déi véi vien chire theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 25, Biéu 26, Diéu 28, Diéu 29, Diéu 30 Luat vién chirc
va Khoan 2 Biéu 18 Nghj dinh nay, bdo ddm cac quyén lgi, ché do, chinh sach vé 6n dinh viéc lam, ché
do tién lwong va cac quyén loi khac ma vién chire dang huéng;

b) Dbi v&i vién chire dwoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 dén ngay 01 thang 01 nam 2012,
can clr thoi gian cong tac; hop dong lam viéc da ky két véi don vi sw nghiép cong lap, ngwoi ding dau
don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc ky hop déng lam viéc xac dinh thoi han hodc khéng xac dinh
thi han ddi véi vién chirc theo quy dinh ca Luat vién churc;

c) D6i v&i vién chirc dugc tuyén dung sau ngay 01 thang 01 nam 2012, nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong lap thwc hién viéc ky hop dong lam viéc theo quy dinh tai Luat vién chirc.

2. B6 Noi vu huwdng dan, kiém tra, don doc viéc thyc hién quy dinh chuyén tiép dbi voi vién chirc tai
Dieu 59 Luét vién chirc va Khoan 1 Bieu nay.

Chwong IV
QUAN LY VIEN CHUC
Diéu 44. No6i dung quan ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuén, chirc danh nghé nghiép vién chirc; xac dinh vi tri viéc lam, co' cAu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép va sé lwong vién chire 1am viéc twong trng.

3.’To chtre thuc hién viéc tuyén dung, ky hop déng lam viéc, bd tri, phan cong nhiém vu, biét phai,
kiém tra va danh gia vién churc.

4. T4 chire thye hién thay dbi chirc danh nghé nghiép.

5. T chire thwe hién ché d6 dao tao, bdi duwéng dbi véi vién chire.

6. T chirc thwe hién ché do tién lwong va cac ché dd, chinh sach dai ngd dbi vai vién chire.
7. T chire thye hién viéc khen thwdng, ky luat dbi véi vién chire.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi hwu dbi véi vién chire.

9. Thuc hién ché do bao cédo, thdng ké va quan ly hd so vién chirc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh clia phap luat vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi vé&i vién chirc.

Diéu 45. Nhiém vu va quyén han ctia B Néi vu

Bo NG&i vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thwe hién chirc ndng quan ly nha nwéc vé vién chire, cd
nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dwng, sra dbi, b6 sung cac quy dinh phap luat vé vién chirc d& Chinh phi trinh Quéc héi, Uy
ban Thwong vu Quoc hdi.

2. Xay dyng trinh Chinh phd, Tha twong Chinh phd quy dinh vé chién lwoc, quy hoach, ké hoach,
chuwong trinh phat trién ddi ngd vién chirc; phan cong, phan cap quan ly vién chtre; xac dmh vi tri viéc
lam va co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép; chién lwoc, ké hoach dao tao, bdi dwdng ddi
ngli vién chirc; ché do tién lwong; chinh sach dbi véi ngudi cé tai ndng; cac quy dinh vé bd nhiém, b
nhiém lai, biét phai, tr chirc, mién nhiém, khen trwéng, ky luat, cham dut hop déng lam viéc, thoi viéc
va nghi hwu ddi véi vién chire.

3. Quy dinh ma s chirc danh nghé nghiép clia vién chirc; thdm dinh viéc xay dwng va kiém tra viéc
thwe hién tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc; ban hanh quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén
vién chirc; phdi hop véi cac Bo quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ban hanh quy
ché thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; thdm dinh chwong trinh khung bdi dwéng
theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc; quy dinh viéc thuc hién hodc ap dung chirc danh
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coéng chirc dbi véi vién chirc lam viéc & cac bd phan hanh chinh, tdng hop, quan tri van phong, ké
hoach, tai chinh ctia don vi s nghiép cong lap.

4. Chu tri, ph0| hop voi cac Bo quan ly chirc danh nghe nghiép vién chic chuyén nganh quy dinh vé
lap ho so, quan ly hd so’; s hiéu vién chirc; thé va ché do deo thé cha vién chirc.

5. Cha tri, phq| hop voi cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh ph, Uy ban nhan dan céac
tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong td chire thong ké sb lwong, chat lwong ddi ngd vién chive.

6. Phdi hop v&i cac Bo quan ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh td chirc va cong nhan
két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tiv hang Il 1én hang I; giam sat, kiém
tra viéc td chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; bd nhiém chirc danh nghé
nghiép vién chirc hang I.

7. Hwéng dan va td chire thwe hién ché dd bao céo vé quan ly vién chire.
8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thwc hién cac quy dinh cla phap luat vé vién chic.

Diéu 46. Nhiém vu va quyén han cta B9, co quan ngang B, co quan thudéc Chinh phu, té chirc
do Chinh phu, Thu twéng Chinh pha thanh Iap ma khéng phai la don vi sw nghiép cong lap

1. Quan ly vé sb lugng, tiéu chudn, tuyén dung, s& dung dbi v&i vién chirc thugc pham vi quan ly theo
phan coéng, phan cap; Quyét dinh hoac phan cap quyét dinh nang bac Iwo’ng thwong xuyén, nang bac
lwong truwéc thoi han va phu cap tham nién vwot khung (1’0| Vv&i vién chirc; bd nhiém, mién nhiém, xép
lwong chirc danh nghé nghiép vién chirc tiv hang Il tré xubng.

2. Quan ly vi tri viéc lam theo phan coéng, phan cap va theo quy dinh cla phap luat.

3. Cha tri, phéi hop v&i Bo Ngi vu va Bo quan Iy vé chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh to
chtre thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang Il 1én hang Il.

4. Chu tri hoac Gy quyén tb chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV
[én hang Il dbi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly.

5. Théng ké va bao céao thdng ké vién chirc theo quy dinh.
6. Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo phan cap va theo quy dinh ctia phap luat.

7. Cac B9, co quan ngang B6 huwdng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cla
phap luat doi v&i vién chirc thudc pham vi quan ly.

8. Co quan thuéc Chinh ph, :[6 chire do Chinh phd, Tha twéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai la
don vi sy nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh clia phap luat déi véi vién chirc thudc
pham vi quan ly.

Diéu 47. Nhiém vu va quyén han cta cac B6é quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh

Céc B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh ngoai cac nhiém vu,‘quyén han quy
dinh tai cac Khoan 1, Khoan 2, Khoén 3, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 va Khoan 8 Diéu 46 Nghij dinh
nay, con c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé ndi dung, chwong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi duwdng theo tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Cha tri, phdi hop véi B Noi vu va cac co quan co lién quan xay dung ché do, chinh sach déi voi
vién chirc thudc nganh, linh viee dac thu trinh Chinh ph, Tha twéng Chinh phd.

3. Cha tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan dé xay dung va ban hanh tiéu chuan nghiép vu chir
danh nghé nghiép vién chirc thudc nganh, linh viee quan ly sau khi co y kién tham dinh ctia Bo NGi vu.

4. Cha tri, phdi hop véi Bo Noi vu td chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IlI
Ién hang II.

5. Cac Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh bao goém:

a) Bd Noi vu quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh lwu triy;

b) B6 Tw phap quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tw phap;

c) Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
noéng nghiép, lam nghiép, thay lgi, thdy san;

d) B6 Xay dwng quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thdm ké vién xay dyng va
kién trac suw;

d) Bé Khoa hoc va Céng nghé quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc,
cbng nghé;
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e) B6 Tai nguyén va Méi trwdng quan ly chirc danh nghé& nghiép vién chirc chuyén nganh tai nguyén,
moéi truwdng, khi twong, thiy van, do dac, ban dd, bién va hai dao;

g) Bd Gido duc va Pao tao quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh gido duc, dao tao;
h) B6 Y t& quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y, dwoc, dan sé;

i) BO Lao dong - Thwong binh va X& hoi quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh day
nghé, lao déng va xa hoi;

k) BG Van hoa, Thé thao va Du lich quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh van héa,
nghé thuét, thé duc, thé thao va du lich;

1) BO Thong tin va Truyén théng quan ly chirc danh nghé& nghiép vién chirc chuyén nganh thong tin va
truyén théng.

Diéu 48. Nhiém vu va quyén han cta Uy ban nhan dan tinh, thanh phé trwe thuéc Trung wong

1. Quan ly nha nwéc vé tuyén dung, st dung déi v&i vién chirc thudc pham vi quéan ly theo phan cong,
phan cap, nang bac lvong thwong xuyén, nang bac lvong trwdc thoi han va phu cap tham nién vuwot
khung 60| véi vién chire; bd nhiém, mién nhiém, x&p lwong chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang
Il tr& xubng.

2. Phan cép viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dwdng vién chirc trong cac don vi sy nghiép thudc
tham quyen quan ly.

3. Quan ly vi tri viéc lam va sb lwong vién chirc theo phan cap va theo quy dinh cla phap luat.

4. Chu tri, phéi hop voi Bo Noi vu tb chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IlI
lén hang II. Ch tri t6 chirc hodc phan cép viéc t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
tr hang IV 1én hang Il

5. Thuc hién cong tac khen thudng, ky luat déi voi vién chire theo thdm quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén khen thuéng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién théng ké va bao cao thdng ké vién chire theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia phap luat dbi véi vién chirc thuéc pham
vi quan ly.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo phan cép va theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 49. Nhiém vu va quyén han cta don vi sw nghiép cong lap

1. Trwdng hop don vi sw nghiép cong lap chua duoc giao quyén ty chi:

a) Thyc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nwéc dbi véi vién chire theo phan cép;

b) Thwe hién tuyén dung, ky va chdm dit hop ddng lam viéc, biét phai vién chirc theo phan cép;

c) B tri, phan cong nhiém vu va kié‘m tra viéc thuc hién nhiém vu cla vién chure, bd nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, danh gia, dao tao, boi dwéng vién chirc theo phan cap;

d) Thuc hién cong tac khen thuang, ky luat ddi v&i vién chirc theo thdm quyén hodc dé& nghi cap co
tham quyén khen thuéng, ky luat theo quy dinh;

d) Thwe hién viéc 1ap hé so va lwu gitr hd so' ca nhan cla vién chire thudc pham vi quan ly theo quy
dinh;

e) Giai quyét théi viéc, nghi hwu ddi véi vién chirc theo phan cép;
g) Ky két hop déng vu, viéc dbi véi vién chirc da nghi huwu;

h) Thdng ké va bdo céo co quan, t6 chirc clp trén vé sb lwong, chat lwong ddi ngii vién chire thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cla phap luat.

2. Trwdng hop don vi sy nghiép cong lap dwoc giao quyén tw chu ngoai cac nhiém vu va quyén han
quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay con dwoc giao cac nhiém vu quyén han sau:

a) T6 chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo phan cap hodc dwoc Gy quyén:;

b) Quyét dinh clr vién chirc di tham dy cac cudc hoi thao, hdi nghi, nghién ctru khao sat va hoc tap
kinh nghiém & nwéc ngoai theo phan cap.

Chuwong V
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 50. Ap dung Nghi dinh déi vé&i cac déi twong khac
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Viéc quan ly déi v&i nhivng nguoi lam viéc trong cac don vi sw nghiép thudc té chirc chinh tri xa hoi —
nghé nghiép, t& chirc xa hdi, td chirc xa hdi — nghé nghiép, don vi sw nghiép thudc don vi sy nghiép
cong lap, don vi sy nghiép thudc cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc lam chia sé&
hiru dwgrc ap dung cac quy dinh tai Nghj dinh nay.

Didu 51. Hiéu lwe thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh k& ti¥ ngay 01 thang 6 nam 2012.

2. Bai bé Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cGa Chinh phl vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cac don vi sw nghiép ctia Nha nuwéc va Nghi dinh sb
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 ndm 2006 ctia Chinh phl sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Nghi
dinh s 116/2003/ND-CP.

3. Nghi dinh nay thay thé cac quy dinh sau:

a) Quy dinh vé thdi viéc, bdi thuwdng chi phi dao tao dbi véi vién chire tai Nghi dinh sé6 54/2005/ND-CP
ngay 19 thang 4 ndm 2005 ctia Chinh phl vé ché do thoi viéc, ché do bdi thuwdng chi phi dao tao dbi
v&i can bd, cdng chirc;

b) Quy dinh vé tha tuc thwe hién nghi hwu dbi véi vién chirc tai Nghi dinh s6 143/2007/ND-CP ngay 10
thang 9 nam 2007 cta Chinh phi quy dinh vé thi tuc thwe hién nghi hwu déi véi can bd, cong chire du
diéu kién nghi hwu.

Diéu 52. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 tredng, Thu trwdng co quan ngang B, Tha trwéng co quan thudc Chinh phd, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho trec thuéc Trung wong va cac co quan, to chlrc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Nghj dinh nay.

TM. CHINH PHU
Noi nhan:

- Ban Bi thv Trung wong Pang; THU TUONG
- Thu twéng, cac Phé Tha twéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- VP BCB TW vé phong, chong tham nhiing; (P4 ky)

- HBND, UBND céc tinh, TP trwc thuéc TW;

- Van phong Trung wong va cac Ban cla Bang;

- Van phong Chu tich nwérc;

- Hoi ddng Dan téc va cac Uy ban ciia Quéc hoi;

- Van phong Quéc hoi;

- Toa an nhan dan téi cao;

- Vién Kiém s&t nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nwéc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngan hang Chinh sach Xa hdi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- UBTW Mt tran T québc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTCP,

Céng TTOT, cac Vu, Cuc, don vi truc thude, Céng bao;
- Lwu: Van thw, TCCV (5b)

Nguyén Tan Diing
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Cong van ve viéc danh gia cong chirc, vién
chire, ngwoi lao dong va bo sung ly lich cong
chire, vién chire, nguwoi lao dong nam 2013

09/10/2013

Thuc hién cong tadc danh gia cong chure, vién chirc hang ndm theo quy dinh tai Luat Can b9,
cong chirc naim 2008; Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc; Luat Vién chirc nim 2010; Nghi dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc
va Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 ciia B6 Noi vu quy dinh vé ché do bao cao
thong ké va quan ly hd so cong chirc, B6 Tu phap yéu cau Thi trudng cac don vi thude B
nghiém tic t6 chirc danh gia cong chic, vién chir, nguoi lao dong va ké khai b sung 1y lich
cong chuc, vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyén quan Iy ctia don vi minh trong nim
2013, cu thé nhu sau:

I. VE DPANH GIA CONG CHUC, VIEN CHU'C VA NGU'O'l LAO PONG
1. Muc dich, yéu cau

- Danh gia céng chirc, vién chirc nhdm 1am rd wu diém, khuyét diém, mat manh, mét yéu vé tw tuwéng,
ph&m chét chinh tri, dao dtrc, ndng lwc chuyén mén, nghiép vu, két qua thwe hién nhiém vu dwoc giao.
Két qua danh gia 1a can clr d& quy hoach, bd tri, st dung, dao tao, bdi dwéng, luan chuyén, didu dong,
bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach khac déi véi cong chire,
vién churc.

- Thyre hién nghiém tuc viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chtre bao ddm khach quan, toan
dién, cu thé va thuc chét; Iy ket qu,é\, chat lwgng, hiéu qua thwe hién nhiém vu, céng vu lam thwéc do
chd yéu dé danh gia. Kién quyét khac phuc hién twong né nang, hinh thirc trong danh gia céng chirc,
vién chtrc.

- Tha trwdng don vi phai chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc cia
don vi minh; phai xac dinh cu thé,tréch nhiém cla tap thé va ca nhan trong danh gia cong chirc, vién
chtre; phat huy tinh than thang than tw phé binh va phé binh trong danh gia cong churc, vién chire; thue
hién nguyén tac dan chu, cong khai déi v&i cong chirc, vién chirc dwgec danh gia.

2. B6i twong danh gia

- Cong chire, vién chirc clia don vi;

- Nthng ngu®i lam viéc theo ché do hop d(‘“)ng lao ddng khdng xac dinh th&i han quy dinh tai Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh pha.

3. N6i dung, thoi gian danh gia
- Noi dung danh gia dbi voi cong chirc dwec thirc hién theo quy dinh tai cac diéu tir Diéu 55 dén
Dieu 58 Luat Can bg, cong chirc nam 2008. Nbi dung danh gia doi vi vién chire dwoc thye hién theo

quy dinh tai cac diéu tir Diéu 39 dén Piéu 44 Luat Vién chirc ndm 2010.

- Thoi gian danh gia: Tinh tr ngdy 01/10/2012 dén ngay 30/9/2013.

4. Trinh tw, tha tuc danh gia

. - Trinh tw, tha tuc danh gia déi véi cdng chire dwoc thye hién theo quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh
s0 24/2010/ND-CP.
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Tr‘mhltu, tha tuc danh gia ddi véi vien chirc hang ndm dwoc thwe hién theo quy dinh tai Diéu 37
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

- Trinh tw, tha tuc danh gia déi voi nguwoi lam viéc theo ché do hop déng lao déng khdng xac dinh thoi
han quy dinh tai Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP clia Chinh pht dwoc van dung thwe hién twong tw nhw
trinh tw, tha tuc danh gia ddi véi cong chire (néu ngudi lao ddng lam viéc tai don vi thwe hién chirc
nang quan ly nha nwéc), twong tw nhw trinh tw, tha tuc danh gia dbi véi vién chire (néu ngudi lao dong
lam viéc tai don vi s nghiép).

5. Thdm quyén nhan xét, danh gia
- Dai v&i cong chirc la Tha trvdng don vi thude Bo, phan nhan xét vao Phiéu danh gia cong chirc
dé nghi Lanh an B phu trach chQ y kien nhan xét. Doi vd[ cong chtrc la Tha trwéng QO’n vi sy nghiép
thudc Cuc, phan nhan xét vao Phiéu danh gia cong chirc dé nghi Cuc trwdng cho y kién nhan xét, danh
gia.

- B6i v&i cdng chire, vién chirc tir cAp Phé don vi tré xubng va ngudi lao dong phan nhan xét
vao Phiéu danh gia cong chirc, vién chirc thyc hién theo phan céng, phan cip ctia B va clia don vi.

- Lanh dao B phu trach, Thi trwéng don vi thudc B va Tha trwéng don vi trwe tiép quan ly cong
chtre, vién chirc va nguoi lao dong (Trwdng phong va twong dwong) khi nhan xét, danh gia phai cu
thé, lam rd wu, nhwoc diém cula tirng cong chire, vién chirc va ngudi lao dong, tranh tinh trang nhan
xét chung chung, hinh thirc hodc chi ky tén, khdng cé nhan xét, danh gia.
Il. VE BO SUNG LY LICH CONG CHU'C, VIEN CHU'C VA NGU'O'l LAO DONG

1. Muc dich, yéu cau

- Bb sung kip thoi, day da cac thong tin mai ¢ lién quan dén ban than, quan hé gia dinh va xa
hoi dé& cap nhat, hoan thién hd so cong chirc, vién chirc phuc vu céng tac quan ly hd so cdng chire,

vién chtrc.

- Tha trwdng don vi cé trach nhiém chi dao, dén déc cong chire, vién chirc ctia don vi thue hién viéc bd
sung ly lich cong chirc, vién chirc theo dung quy dinh.

2. Déi twong bd sung ly lich
- Cdng chire, vién chirc clia don vi;

- Nhﬂjng ngu®i lam viéc theo ché do hop d(‘“)ng lao dong khdng xac dinh thdi han quy dinh tai Nghi
dinh s6 68/2000/NBD-CP cua Chinh pha.

3. N6i dung
Noi dung b sung ly lich cong chtrc, vién chirc va ngudi lao ddng gdbm nhirng théng tin phat sinh

c6 lién quan dén ban than, quan hé gia dinh va xa héi cia cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong,
tinh tr ngay 01/10/2012 dén ngay 30/9/2013.

4. Trinh tyw, thu tuc ké khai

- Cong chtre, vién chire va ngudi lao dong ké khai bd sung theo cac ndi dung yéu cau tai cac
mau Phiéu bo sung ly lich.

- Tha trwdng don vi quan ly, st dung cong chirc, vién chirc va nguwdi lao ddng xac minh, ky tén,
dong dau (néu cd) xac nhan vao Phiéu bd sung Iy lich ctia cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong.
Débi v&i cong chire ké khai Phiéu bd sung ly lich 1a Tha trwdng don vi thudc Bod sé do Lanh dao B phu
trach xac minh va ky tén vao Phiéu b sung ly lich cGa céng chirc.

ll. TO CHU'C THY'C HIEN
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1. Tha trwédng cac don vi thudéc Bo t6 chirc quan triét muc dich, yéu ciu, ndi dung danh gia
cbng chirc, vién chire, ngudi lao ddng va bd sung ly lich cdng chire, vién chire, ngudi lao dong tdi toan
thé cong churc, vién chirc, ngwdi lao ddng cla don vi dé thdng nhat nhan thire va trién khai thuc hién
nghiém tic, trach nhiém, thwc chat viéc danh gia, bd sung ly lich cong chirc, vién chire, ngudi lao dong
trong don vi minh va cac don vi truc thudce theo quy dinh cla phap luat va hwéng dan tai Céng van
nay; bao céo két qua danh gia cong chirc, vién chirc va ngwdi lao déng nam 2013 vé Vu Té chirc can
bd dé tdng hop, bao céo Lanh dao Bo (Mau Phiéu danh gia congchure, Phiéu danh gia vién chirc,
Phiéu bé sung ly lich cta céng chirc, vién chirc, ngudi lao déng, Bao céo téng hop két qua danh gia
céng chirc, vién chirc givi kém Céng vén nay), cu thé nhw sau:

- Déi v&i céc Vu, Cuc, Thanh tra Bé, Vdn phong Bé:

Tha trwdng don vi td chirc danh gia cong chive, ngudi lao ddng va bd sung ly lich cdng chire,
ngudi lao ddng ndm 2013 cGia don vi minh va giri Cong van kém theo Phiéu danh gia, Phiéu bd sung ly
lich céng chirc, nguwdi lao ddng va Bao céo téng hop két qua danh gia cdng chire, ngudi lao dong ndm
2013 cla don vi vé Vu Té chirc can bo trwére ngay 20/10/2013 dé theo ddi, lwu hd so va bao céo Lanh
dao B6.

- Doi v&i céc don vi sw nghiép thuéc Bé:

Tha trwdng don vi td chirc danh gia cong chire, vién chirc vé‘bc‘) sung ly lich cong chtrc, vién
chirc nam 2013 clia don vi minh, chju trach nhiém quan ly va lwu hé so Phiéu danh gia va Phiéu bd
sung ly lich vién chirc nam 2013 doi voi cac vién chire thuée thadm quyén quan ly cta don vi minh theo
phéan cap.

Ban bao cao tdng hop két qua danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng cia don vi, kém
theo Phiéu danh gia, Phiéu bd sung ly lich cong chirc ndm 2013 clia cdp Truwéng, cap Phé cla don vi
s nghiép thudc Bo, dé nghi gtvi vé Vu T chirc can bd trudc ngay 20/10/2013 dé theo dbi, lwu hd so
va tbng hop, bao céo Lanh dao B6.

- Déi v&i don vi sw nghiép thuéc Cuc

Tha trwdng don vi té chirc danh gia cdng chirc, vién chirc va bd sung ly lich céng chire, vién
chirc ndm 2013 cla don vi minh, chiu trach nhiém quan ly va Iwu hd so Phiéu danh gia va Phiéu bb
sung ly lich vién chirc ndm 2013 ddi v&i cac vién chire thudc thdm quyén quén ly ctia don vi minh theo
phan cap hién hanh.

Ban bao cao tbng hop két qua danh gia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong clia don vi, kém
theo Phiéu danh gia, Phiéu bb sung ly lich cong chirc ndm 2013 clia cap Trwédng, cap Pho don vi sw
nghiép thudc Cuc, vién chirc gitr ngach Chuyén vién chinh va twong dwong tré 1&én thudc don vi, dé
nghi bdo cao Cuc trwdng xem xét, cé y kién danh gia, tdng hop chung véi Bao céo téng hop két qua
danh gia céng chirc, ngudi lao ddng ndm 2013 cGia Cuc quan ly don vi sy nghiép va gl vé Vu T
chtrc can bd trwéc ngay 20/10/2013 dé theo dbi, lwu hd so va tbng hop, bao céo Lanh dao Bo.

2. Toéng Cuc trwéng Téng cuc Thi hanh an dan sw, ngoai trach nhiém quy dinh tai Khoan 1
Muc Il néu trén, co trach nhiém:

- Chi dao, hwéng dan cac co quan thi hanh an dan sy dia phwong tién hanh danh gia va bé sung ly lich
cbng chrc va ngudi lao dong theo quy dinh.

- Téng hop, bao cao Lanh dao Bo (qua Vu To chirc can bo) trwéc ngay 15/11/2013 vé két qua danh
gia cong chirc doi véi nhirng doi twong thudc tham quyén quan ly cong chirc clia Bo trwdng.

Bé&o céo tdng hop két qua danh gia cong chtrc, vién chirc va ngudi lao ddng nam 2013 cla cac don vj
thudc B9, ngoai ban giay, dé nghi gri ban dién t& qua dia chi email: anhnv@moj.gov.vn dé thuan loi
cho viéc tdng hop, bao céo Lanh dao Bé.

Bo Tw phap dé nghi Tha trudng cac don vi thudc Bo biét va thuc hién./.


mailto:anhnv@moj.gov.vn

